D.O.E.: 20/12/2018
PORTARIA GR N° 7311, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018

Institui normas para a criacao e gestao de Centrais Multiusuarios.

O Reitor da Universidade de S&o Paulo, usando de suas atribuicdes legais, nos termos do art 42 do Estatuto, e tendo
em vista o deliberado pelo Presidente da d. Comissdo de Orgamento e Patrimonio, “ad referendum” do colegiado,
com o objetivo de tornar o parque de equipamentos dos laboratérios da USP visivel e de facil acesso ao
compartilhamento, e, ainda, com vistas a:

— facilitar o planejamento experimental antes da submissdo de projetos de pesquisa;
— destacar o comprometimento da USP com o compartilhamento, evitando a ociosidade dos equipamentos;
— propiciar transparéncia as agéncias de fomento quanto ao uso compartilhado dos equipamentos;
— estabelecer negociagdes conjuntas para a manutencao dos equipamentos, baixa a seguinte
PORTARIA:
Artigo 1° — Os equipamentos de laboratérios da Universidade de Séo Paulo adquiridos para uso multiusuario, com
recursos orcamentarios ou extraorgcamentarios, devem ser compartilhados com a comunidade cientifica em geral,
conforme as diretrizes desta Portaria.

§ 1° - Os equipamentos ndo adquiridos para uso compartilhado também podem ser disponibilizados em centrais
multiusuarios, conforme as diretrizes desta Portaria.

§ 2°— Os equipamentos vinculados &s Centrais Multiusuarios devem ter nimero de patrimdnio USP.

§ 3° - Os equipamentos sem possibilidade de cadastro no sistema de patriménio da USP serdo analisados caso a caso
pelo Pro-Reitor de Pesquisa.

Artigo 2° — A Central Multiusuério é uma instalacéo de apoio & pesquisa que congrega equipamentos e que oferece
Servigos aos usuarios, executados por técnicos especialistas ou pelo préprio usuario apds treinamento, conforme
estabelecido por cada Central, com o objetivo de otimizar o uso desses equipamentos.

Paragrafo Gnico — As Centrais Multiusuérios sdéo compostas por um ou mais equipamentos agregados sob um
Regimento, alocados no mesmo espaco fisico ou em laboratérios diferentes da mesma ou de varias Unidades ou
6rgéos.

Artigo 3° — A criagdo de uma Central Multiusuario deve ser aprovada pela Congregacéo ou 6rgéo equivalente do
o6rgdo da USP no qual esta sediada, e em seguida submetida a aprovacédo da Pro-Reitoria de Pesquisa pelo Presidente
do Comité Gestor, por meio do cadastramento de informagdes no sistema eletronico especifico.

Paréagrafo Ginico — Antes de encaminhar a proposta a Congregagdo ou 6rgdo equivalente, a Comissao de Pesquisa
deve verificar se ja existe outra Central com o mesmo escopo a qual o(s) equipamento(s) pode(m) ser agregado(s), a
fim de evitar a criacdo de Centrais similares.

Artigo 4° — A organizacéo administrativa da Central Multiusuério esté estruturada da seguinte forma:
| — Comité Gestor;
I1 — Comissdo de Usudrios.

Artigo 5° — O Comité Gestor, 6rgao executivo da Central Multiusuério, tem a seguinte composicao:
| — Presidente;

I1 — Vice-Presidente;

111 — no minimo, um responsavel pelos equipamentos e respectivo suplente.

§ 1°— O Presidente e 0 Vice-Presidente do Comité Gestor devem ser docentes ativos, sendo 0s demais membros
docentes ativos ou servidores técnicos ou administrativos.

§ 2°— Os membros do Comité Gestor serdo aprovados pela Congregacdo da Unidade ou 6rgéo equivalente, com
mandato de 3 (trés) anos, permitidas reconducdes.

8§ 3°— A proposta de criagdo da Central Multiusuério indicara a composicéo inicial do seu Comité Gestor para
aprovagédo da Congregagdo da Unidade ou 6rgdo equivalente.

§ 4° — Nas Centrais Multiusuarios em funcionamento, a proposta de nova composicao ou de recondu¢do dos membros
do Comité Gestor sera apresentada a Congregagdo da Unidade ou 6rgdo equivalente pelo Comité Gestor em
exercicio.

§ 5°— O Vice-Presidente substituira o Presidente em suas faltas e impedimentos e sucedé-lo-a em caso de vacancia,
devendo-se realizar, nesta Gltima hipotese, escolha exclusiva para a fungdo de Vice-Presidente, que apenas
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completard o mandato em curso.

§ 6°— Em caso de vacancia apenas da funcéo de Vice-Presidente, o Comité Gestor indicara a Congregacéo ou 6rgéo
equivalente um novo Vice-Presidente, que completard o mandato em curso.

§ 7°— No caso de vacancia simultanea das funcdes de Presidente e Vice-Presidente, o Diretor da Unidade/drgdo
assumira temporariamente as fungdes de Presidente e, no prazo maximo de 30 dias, tomara providéncias para
indicacdo a Congregacéo ou 6rgdo equivalente de nomes para essas funcoes, que serdo exercidas pelos novos
escolhidos com mandato integral.

§ 8°— Na vacéncia de membro do Comité Gestor ou de seu suplente, caberad ao Comité Gestor a indicagdo de novo
nome, no prazo de 30 dias, para aprovacgao da Congregacédo da Unidade ou 6rgdo equivalente.

Artigo 6° — Sdo competéncias do Comité Gestor:

| — gerir a Central Multiusuério;

Il — administrar o website da Central, préprio ou fornecido pela Pr6-Reitoria de Pesquisa, para gerenciamento dos
Servigos;

111 — supervisionar a garantia de acesso de forma igualitaria e sem priorizacdo aos servigos da Central Multiusuario;
IV — controlar os agendamentos dos usuarios e suas filiagdes que deverdo ser feitas por meio do website, bem como a
garantia de acesso aos servigos de acordo com a ordem de cadastramento da atividade no website;

V — garantir a otimizagéo e manutencéo dos equipamentos da Central Multiusuario;

VI — decidir sobre o procedimento de manutengéo e conserto dos equipamentos, definindo critérios e prioridades na
utilizagdo das receitas;

VII — propiciar consultoria e apoio técnico aos pesquisadores para 0 uso dos servicos;

VIII — elaborar e encaminhar ao CTA da Unidade ou 6rgdo equivalente as propostas de fixacdo de taxas para custeio
basico de manutencéo e de reagentes;

IX — avaliar solicita¢des de inclusdo de equipamentos e servicos propostos pelos Departamentos e Unidades/6rgédos
da Universidade;

X — apreciar os relatorios anuais das atividades da Central Multiusuario, elaborados pelos responsaveis pelos
equipamentos ou plataformas da Central Multiusuério;

X1 — elaborar o relatério fisico-financeiro anual da Central Multiusuério para apreciacéo da Congregacdo da Unidade
ou 6rgdo equivalente e para envio a Pro-Reitoria de Pesquisa quando solicitado;

XII — promover atividades de apoio ao ensino e treinamento técnico nas areas de atuagéo;

X111 — elaborar projetos multiusuérios e de manutencdo de equipamentos, a serem submetidos as agéncias de
fomento;

X1V — registrar informagdes atualizadas sobre a Central no sistema eletrénico da Pro-Reitoria de Pesquisa, incluindo
informacgdes sobre seus equipamentos e responsaveis e sobre os membros do Comité Gestor e da Comissao de
Usuarios.

Artigo 7° — A Comissao de Usuarios serd formada para atuar como 6rgdo regulador/interlocutor da Central
Multiusuério e serd composta por:

I —um ou mais membro(s) docente(s) e respectivo(s) suplente(s), pertencentes a Unidade/6rgdo sede da Central
Multiusuario;

I1 —um ou mais membro(s) docente(s) e respectivo(s) suplente(s) de Unidades/érgdos da USP usuérios da Central
Multiusuério;

111 — sempre que houver, membro(s) servidor(es) técnico(s) e administrativo(s) da Central Multiusuario e,
facultativamente, respectivo(s) suplente(s);

IV — sempre que houver, um ou mais membro(s) discente(s) de p6s-graduacdo e, facultativamente, respectivo(s)
suplente(s);

V — sempre que houver, um ou mais membro(s) de instituices externas a Universidade e, facultativamente,
respectivo(s) suplente(s).

§ 1°— A proposta de criacdo da Central Multiusuario indicard a composi¢do inicial da sua Comisséo de Usuarios para
aprovacédo da Congregagdo da Unidade ou 6rgdo equivalente.

§ 2° — Nas Centrais Multiusuarios em funcionamento, a proposta de nova composicéo ou de recondugdo dos membros
da Comissdo de Usuarios sera apresentada a Congregacao da Unidade ou érgdo equivalente pelo Comité Gestor em
exercicio, exceto quanto ao membro discente.

§ 3° - Os mandatos do membro e do suplente serdo independentes, com duracao inicial de 3 (trés) anos, exceto para o
membro discente, permitidas reconducdes mediante anuéncia da Congregacdo da Unidade ou 6rgdo equivalente.

§ 4°— O(s) membro(s) discente(s) e eventual(is) suplente(s) sera(éo) designado(s) pelo Comité Gestor para mandato
de 1 (um) ano, sem submissdo a Congregacao ou 6rgédo equivalente, permitidas recondugdes.

§ 5°— Os nomes dos membros e suplentes da Comissdo de Usurios deverdo ser registrados no sistema eletrnico da
Pro-Reitoria de Pesquisa.

§ 6°— O membro serd substituido, em suas faltas, impedimentos e vacancia, pelo suplente.

§ 7° — Na vacancia exclusiva ou simultanea de membro ou de seu suplente, cabera ao Comité Gestor, no prazo de 30
(trinta) dias, a indicagd@o de novo(s) nome(s) para aprovagdo da Congregacao da Unidade ou 6rgdo equivalente,
exceto quanto ao membro discente.

§ 8°— A Comissdo de Usuarios devera se reportar ao Comité Gestor nas reunides especificadas no artigo 9°.



Artigo 8° — Sdo competéncias da Comissao de Usuarios:

I —avaliar o cumprimento da garantia de acesso igualitario dos usuarios aos servicos das plataformas de apoio;

Il —avaliar junto ao Comité Gestor a fixacdo de valores para o0s servigos e uso de insumos e reagentes;

Il —avaliar o andamento da Central Multiusuério frente a sugestdes, reclamagdes e propostas vindas dos demais
usuarios da Central Multiusuario, por meio de questionarios e pelo atendimento individualizado aos usuarios quando
solicitado por estes, desempenhando também a funcdo de ombudsman;

IV — controlar os mandatos e procedimentos para indicagdo dos membros titulares e suplentes da Comisséo de
Usuarios, de acordo com as regras contidas no artigo 7°.

Artigo 9° — O Comité Gestor reunir-se-a com a Comissao de Usuarios periodicamente, em sessdes ordinarias
semestrais, e extraordinariamente, quando necessario, a critério do Presidente do Comité Gestor ou por solicitagdo de
2/3 dos membros da Comissao de Usuarios, devendo manter os registros dos atos das sessdes, em ordem cronolégica
e numeradas.

Artigo 10 — A Central Multiusuario ndo deve ter fins lucrativos, porém, deve cobrar valores que garantam 0s custos
basicos para o funcionamento pleno dos equipamentos.

§ 1°— As planilhas de custos e as tabelas de valores a serem recolhidos serdo elaboradas pelo Comité Gestor da
Central Multiusuério e serdo apreciadas no Conselho Técnico-Administrativo (CTA) da Unidade ou 6rgéo
equivalente.

§ 2° — O recolhimento das taxas de cobranca pelo uso do(s) equipamento(s) podera ser feito por meio da Fundagéo de
Apoio a Universidade de S&o Paulo (FUSP), pelo setor de Tesouraria da Unidade ou por outras fundacdes que
possuam acordo de cooperagdo com a USP, conforme seja especificado pelo Comité Gestor e autorizado pelo CTA
da Unidade ou 6rgdo equivalente.

§ 3°— O Comité Gestor devera estipular valores inferiores para entidades publicas em relacdo aos valores estipulados
para entes privados.

Artigo 11 — As eventuais questdes pendentes relacionadas a Central Multiusuario, assim como 0s casos omissos nesta
Portaria, seréo resolvidas:

I — pelo CTA da Unidade ou 6rgdo equivalente, nas questdes de natureza financeira;

I1 — pela Congregacdo da Unidade ou 6rgéo equivalente, nos demais casos.

Paréagrafo Unico — Em caso de recurso, a decisdo final cabera ao Pro-Reitor de Pesquisa.

Artigo 12 — Nas Centrais Multiusuarios que reinam mais de uma Unidade ou drgéo, as competéncias previstas nesta
Portaria para a Congregacdo e para o CTA serdo exercidas, de forma sucessiva, pelos 6rgéos equivalentes de todas as
Unidades ou 6rgdos que as integrem.

Artigo 13 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Reitoria da Universidade de S&o Paulo, 19 de dezembro de 2018.

VAHAN AGOPYAN
Reitor



